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はじめに1

ガントチャート（Gantt chart）は、1910年代に、アメリカ⼈の機械⼯学者であり経営コンサル
タントでもあったヘンリー・ガントさんが考案しました。縦軸に⼈員や作業内容を置き、横軸
に⽇時（時間）をとって、横棒で⾏う時期や時間を視覚的に表⽰します。
各作業の開始時期・終了時期が把握しやすく、⾮常に有効な進捗管理⽅法です。
クリティカル・パス法やイナズマ線など、さまざまな考え⽅が追加され、現在でも広く活⽤さ
れています。

本プログラムは、Excelで簡単にガントチャート付のスケジュールが作成できる
プログラムです。1⽇単位、1週間単位の2種類をご⽤意しています。

【ご利⽤条件】
・ ⽇本国内において、医師主導治験または臨床研究に使⽤する⽬的で、本ソフトウェアをご使⽤いた

だけます。

【使⽤許諾】
・ 本プログラムを運⽤された際、ご利⽤者に直接、または間接的に 障害が発⽣しても、いかなる責任

を負わないものとし、⼀切の賠償等を ⾏いません。
・ 本ソフトウェアのサポートは⼀切⾏いません。
・ 本ソフトウェアの商⾏為への利⽤（レンタル・疑似レンタル⾏為や第三者への販売など）を禁じま

す。
・ 他のメディアへの⼀切の転載を禁じます。
・ 仕様は予告なく変更されることがあります。

【注意事項】
・ ツールのご利⽤には、Microsoft Excel 2016以降が必要です。またExcelの将来のバージョンに渡っ

て動作を保証するものではありません。
・ ファイルが破損して開けなくなった場合や誤ってファイルを消去してしまった場合に備えて、定期

的にファイルのバックアップを⾏ってください。
・ Microsoft Excel 、Microsoft Outlookは⽶国マイクロソフト社の登録商標です。
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起動⽅法

起動⽅法について説明します。

「GanttChart」ファイルをダブルクリックします。

セキュリティの警告、保護ビューの通知が表⽰されることがありますが、
[コンテンツの有効化]、[編集を有効にする]をクリックしてください。

ガントチャートが起動します。
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画⾯の構成と基本機能

画⾯の構成と基本操作について説明します。

画⾯構成
 カレンダー開始⽇

表⽰されるカレンダーの開始⽇を設定します。
（⽇付を⼊⼒すると、⾃動でカレンダーが変更されます。）

 「メンテナンス」ボタン
カレンダーの表⽰がおかしくなったと思われたら、メンテナンスボタンを押して
ください。カレンダーの再設定を⾏います。

 更新⽇
初期値ではファイルの最終保存⽇時を表⽰するよう
に設定しています。

 ガントチャートのカラー設定
ガントチャートの各⾏で⾊を設定することができます。
何も選択されていない場合は、グレーになります。
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基本操作

基本的な操作⽅法について説明します。
 ガントチャートの開始⽇設定

1. E2セルに、表⽰開始⽇を⽇付形式で⼊⼒します。（4/1、2021/4/1など）

 タスクの⼊⼒
1. タスクの名称を⼊⼒します。
2. 必要に応じて、計画or実績を選択します。
3. 開始・終了⽇を⼊⼒すると、ガントチャートがすぐに⽣成されます。
4. 担当者欄に、担当者を⼊⼒します。
※ ⽇数欄は開始⽇から終了⽇までの⽇数、営業⽇欄は⼟・⽇・祝⽇を除く⽇数が計算されます。

 ガントチャートの⾊変更
1. ドロップダウンメニューから⾊を選択します。
2. ガントチャートの⾊が変更されます。
※ 空欄の場合はグレーになります。

⻘濃 ⻘薄
緑濃 緑薄
紫濃 紫薄
⾚濃 ⾚薄
橙濃 橙薄
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補⾜説明事項

ご利⽤にあたっての基本的なルールをご説明します。

【基本的なルール】

必ずマクロを有効にして使⽤してください。
マクロを無効にしても、ガントチャートは⽣成されますが、

カレンダーの再設定、最終更新⽇等、いくつかの機能が動作しなくなります。

カレンダー部分に列の挿⼊をしないでください。

【 こんな時は？】

 創⽴記念⽇を、休⽇として表⽰したい！
シート「休⽇設定」に、休⽇としたい⽇を追加してください。
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補⾜説明事項

【ブック構成の保護の解除】

本ファイルは、シートの追加や削除を、「ブック構成の保護」という機能を使⽤して
禁⽌しています。（プログラムの動作に影響が出る可能性があるためです。）

[ブック構成の保護]の解除⽅法は以下の通りです。（※ パスワードは設定しておりま
せん）

1. 上部メニューの、[ファイル] > 左ペイン [情報] > ボタン[ブックの保護]をクリッ
ク

2. [ブック構成の保護]を選択
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補⾜説明事項

【シート保護の解除】

本ファイルは、列の挿⼊・削除等いくつかの機能を、「シート保護」という機能を使
⽤して禁⽌しています。（プログラムの動作に影響が出る可能性があるためです。）

シート保護の解除⽅法は以下の通りです。（※ パスワードは設定しておりません）

1. 解除するシートのタブを右クリック

2. [シート保護の解除]を選択

※ シート保護の解除、特に列の挿⼊はプログラムの動作に影響が出る可能性がありま
すので推奨しません。できればそのままご利⽤ください。
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